Ex ‘ SAISIE DES ETATS DE FRAIS DANS IMAG’IN
REGION ACADEMIQUE
CORSE POUR LES INTERVENANTS EXTERIEURS

Fonctionnement de I’application IMAG’IN

- Vous ne remplissez plus d’état de frais papier.

- Vous complétez en ligne les informations nécessaires au calcul de vos indemnités de
vacation et de vos frais de déplacement au titre des travaux de jury d’examens et de
concours.

Attention, aucun état de frais (sauf cas exceptionnel) ne sera renseigné par un
gestionnaire de la Division des Examens et Concours.

- Tous les justificatifs de déplacement (facture d’hétel, métro, carte d’embarquement...) sont
a déposer sur I'application IMAGIN.

- La division des examens et concours Vvérifie et valide votre dossier.

- Votre dossier passe automatiquement en paiement.

Les états de frais devront obligatoirement étre saisis, dés la mission effectuée sur
I'application Imag'in, ce qui permettra aux gestionnaires de procéder au paiement de
ces indemnités.

Accés sécurisé a I'application IMAG’IN

- L’accés a I'application se fait via un portail sécurisé :

https://imagin.ac-corse.fr/imagin/intervenant

Votre Identifiant figure sur votre convocation (a gauche).

Pour votre premiére identification au service, votre mot de passe est celui édité sur votre
convocation.

Il vous sera alors demandé de modifier ce mot de passe par défaut, par un mot de passe
personnel.

C'est ce nouveau mot de passe qui vous servira pour les connexions ultérieures.

Attention : les majuscules et les minuscules sont prises en compte.
Exemple : DENIS est différent de Denis.

Si vous avez oublié votre mot de passe contacter par mail dec@ac-corse.fr pour que
I'administrateur puisse procéder a sa réinitialisation.

Vous recevrez alors un lien par mail pour créer votre nouveau mot de passe.

En cas de difficulté, contactez par mail 'administrateur IMAG’IN & dec@ac-corse.fr ou par
téléphone au 04 95 50 34 63.
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CREER UN COMPTE ENSAP POUR AVOIR ACCES A SES FICHES DE PAYE

INTERVENANTS EXTERIEURS

Vous pouvez accéder a I'ENSAP en vous rendant sur le portail :

https://ensap.gouv.fr/web/accueilnonconnecte

Lors de votre premiéere visite, une procédure d'identification vous sera proposée afin d'activer votre

espace personnel et de sécuriser vos connexions ultérieures.

L'Espace Numeérique Sécurisé
de I’Agent Public

Connexion a mon espace
sécurisé
J'accede a mon compte avec mes identifiants

Ensap

Identifiant (obligatoire)

Mon numeéro de sécurité sociale sur 15 caractéres.

Mot de passe (obligatoire)

Attention : apres 3 tentatives de connexion infructueuses, I'acces a
votre espace sera momentanement bloqué

®

Mot de passe oublié ?

Me connecter

ou

J'utilise FranceConnect pour créer mon compte
ou me connecter

FranceConnect est |a solution proposée par I'Etat pour
sécuriser et simplifier la connexion aux services publics en
ligne

S'identifier avec
FranceConnect

Qurest-ce que FranceConnect ?

Créer mon espace

Vous devez créer votre espace pour accéder a vos
informations. Votre IBAN et votre numéro de sécurité
sociale vous seront demandés.

Créer mon espace

Vous devez cliquer sur cet onglet.

L'ENSAP a votre service

Vous ne connaissez pas les services retraite ou vous ne savez
pas comment vous orienter ? Laissez-vous guider. o7

Vos revues d'actualités
ActifsMag 7

SeniorsMag

Nouveau sur I'ENSAP !

Vous exercez ou avez exercé en qualité de titulaire de la
Fonction publique de I'Etat pendant au-moins deux ans ;
et/ou vous percevez une pension personnelie ou une pension
de réversion ?

Vous accédez désormais a la messagerie sécurisée dans votre
compte personnel ENSAP !

Votre messagerie vous permet d‘adresser simplement et de
facon sécurisée vos demandes de renseignements et vos
éventuelles piéces justificatives au Service des retraites de
I'Etat. Nos conseillers peuvent également vous solliciter pour
obtenir un complément d‘information sur votre situation.

Découvrez votre nouvelle messagerie sécurisée dans notre
vidéo de présentation : accédez a notre vidéo :*

Pour en savoir plus, rendez-vous sur le site
retraitesdeletat. gouvfr 7.

Vos services ENSAP

La Direction générale des Finances publiques met a votre
disposition un ensemble de services en ligne dans un espace
numeérique personnel sécurisé :

« Découvrez I'ENSAP en images en visionnant notre vidéo
de présentation 2

« Créez et accédez a votre espace facilement : consultez
notre vidéo =

« Consultez rapidement et simplement vos bulletins de paie :
accédez a notre vidéo (2

Découvrir FENSAP =



https://ensap.gouv.fr/web/accueilnonconnecte

Ensuite, vous devez renseigner tous les onglets :

- Identité

- Mot de passe

- Coordonnées

- Finalisation

Puis valider et continuer.

aldentite' 2 | Mot de Passe 3 | Coordonnées 4 | Finalisation

Mon identité

N° de sécurité sociale (obligatoire)

Mon numéro de sécurité sociale en 15 caractéres.

Aide v

Nom de naissance (obligatoire)

Aide v

Date de naissance (obligatoire)

Jour Mois Année

Conditions générales (obligatoire)

D Je valide

En cochant cette case, je déclare avoir lu, compris et accepté les conditions générales d'utilisation.

« Retour a l'accueil Valider et Continver -

En cas de difficultés, nous nous tenons a votre disposition pour vous renseigner au 04 95 50
34 63.



